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BANCO“EXT Unidad de Administracion y Finanzas

“a ‘ - . ., . . . s .
| o= ', Banco Nacional Direccion de Adquisiciones y Servicios
de Comercio Exterior, S.N.C. Subdireccion de Servicios Generales
Banca de Desarrollo . ., )
Coordinacion de Archivos

PRESENTACION

El presente inventario documental de Archivos es el instrumento de consulta que describe las series documentales y
expedientes de un archivo, permite su localizacidn, dentro de las funciones y atribuciones de cada unidad administrativa
FUNDAMENTO LEGAL.

Ley General de Archivos

Articulo 4. Para los efectos de esta Ley se entendera por:

XXXIX. Inventarios documentales: A los instrumentos de consulta que describen las series documentales y expedientes de
un archivo y que permiten su localizacién (inventario general), para las transferencias (inventario de transferencia) o para

la baja documental (inventario de baja documental);

Articulo 13. Los sujetos obligados deberan contar con los instrumentos de control y de consulta archivisticos conforme a
sus atribuciones y funciones, manteniéndolos actualizados y disponibles; y contaran al menos con los siguientes:

lll. Inventarios documentales.
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BANCO'\EXT Unidad de Administracion y Finanzas
Banco Nacional Direccion de Adquisiciones y Servicios
de Comercio Exterior, S.N.C. Subdireccion de Servicios Generales
Banca de Desarrollo . ., )
Coordinacion de Archivos

e
S~

Fondo Banco Nacional de Comercio Exterior, S.N.C.
Unidad Administrativa Direccion Juridico Contencioso y Corporativo
Area de Procedencia del Archivo Direccion Juridico Contencioso y Corporativo
Nombre del Responsable Oscar Alberto Perez Perez

Cargo Especialista Juridico Administrativo

Domicilio Periférico Sur 4333, Col. Jardines En La Montafa, Alcaldia de Tlalpan, C.P. 14210, Ciudad de México.

Teléfono Correo Electrénico Ubicacién Fisica

55-54-49-90-00 9707 operez@bancomext.gob.mx Piso 2° Oriente
SECCION DOCUMENTAL

2C ASUNTOS JURIDICOS

Afos de gestion que
se localizan en el
Archivo de Tramite

Wlololl Actuaciones y Representaciones en Materia Legal Actas de poderes notariales para realizar tramites en original 99 1997-2026

; NIy Total de
Clave Serie Descripcion Expedientes

Wlewal Estudios, Dictamenes e Informes Estudios, Dictamenes e Informes legales 0 0

pIoX:J Juicios Contra la Dependencia Expedientes de Juicios interpuestos en contra de Bancomext. 167 2005-2026

plofcll Juicios de la Dependencia Expedientes de juicios que Bancomext ha interpuesto. 126 1991-2026

INVENTARIO GENERAL DE EXPEDIENTES
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BANCO'\EXT Unidad de Administracion y Finanzas
Banco Nacional Direccion de Adquisiciones y Servicios
de Comercio Exterior, S.N.C. Subdireccion de Servicios Generales
Banca de Desarrollo . ., )
Coordinacion de Archivos

e
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Fondo Banco Nacional de Comercio Exterior, S.N.C.

Unidad Administrativa Direccién de Recursos Humanos y Calidad

Subdireccion de Organizacion Compensaciones y Desarrollo, Coordinacion de Reclutamiento Seleccion y

ATES0E PRUEEC EEIEOIE ATETYE Contratacion, Subdireccion de Administracién de Personal, Coordinacién de Nomina y Subdireccion de Salud Integral

Nombre del Responsable Grisel del Carmen Hernandez Gonzalez / Omar Axel Resendiz Escobedo
Cargo Especialista de Archivo de Personal / Especialista de Administracion de Personal
Domicilio Periférico Sur 4333, Col. Jardines En La Montafia, Alcaldia de Tlalpan, C.P. 14210, Ciudad de México.

Teléfono Extension Correo Electrénico Ubicacién Fisica

ghernang@bancomext.gob.mx /
55-54-49-90-00 <Iele oresendi@bancomext.gob.mx

SECCION DOCUMENTAL

4° Piso, Poniente

3C PROGRAMACION, ORGANIZACION Y PRESUPUESTACION

Afios de gestion que
se localizan en el
Archivo de Tramite

Total de

Serie Descripcion Expedientes

Expedientes con los manuales de procedimientos, procedimientos para
K[X°BN Programas y Proyectos en Materia de Organizacién autorizacion, dictamenes, normas, lineamientos, Oficios Programa anual 2 2018-2025
en materia de organizaciéon de Bancomext

. o Expedientes con los oficios de solicitud de registro de estructura,

R e e organigrama estructural por area y antecedentes documentales. L AVEES
” ; Ny Expedientes con los manuales de funciones y procesos institucionales,

SC.1L | g 5y PHEEGmED et [MErUElES OrerizEEn es decir, la normatividad interna institucional (politicas y procedimientos) 9 ALY

3C.12 Integracion y Dictamen de Manuales, Normas y Expedientes con los manuales de funciones y procesos institucionales, 158 2008-2025
: lineamientos, de Procesos y Procedimientos es decir, la normatividad interna institucional (politicas y procedimientos)
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BANCO'\EXT Unidad de Administracion y Finanzas

Banco Nacional Direccidon de Adquisiciones y Servicios

de Comercio Exterior, S.N.C. Subdireccién de Servicios Generales

Banca de Desarrollo . ., )
Coordinacion de Archivos

e
S~

Fondo Banco Nacional de Comercio Exterior, S.N.C.

Unidad Administrativa

Area de Procedencia del Archivo
Nombre del responsable

Cargo

Domicilio Periférico Sur 4333, Col. Jardines En La Montafia, Alcaldia de Tlalpan, C.P. 14210, Ciudad de México.

55-54-49-90-00 9426 5° Piso Poniente

SECCION DOCUMENTAL

3C PROGRAMACION, ORGANIZACION Y PRESUPUESTACION

Afios de gestion que
se localizan en el
Archivo de Tramite

Total de
Expedientes

Descripcion

Expedientes conformados con oficios para dar seguimiento al
3C.7 Programas Operativos Anuales Presupuesto de Egresos de la Federacion (PEF), la Matriz de
Indicadores para Resultados (MIR), asi como Deuda Interna y Externa
Expedientes conformados con programas y proyectos en materia de
presupuestacion.

Expediente que contienen los comunicados mediante los cuales se
R[N IR Analisis Financiero y Presupuestal notifica el presupuesto asignado a los diferentes centros de costos que
administran recursos presupuestales.

Expediente que contienen la evaluacion y control del ejercicio
presupuestal.

K{ON BN Programas y Proyectos en Materia de Presupuestacion

k{&20l Evaluacion y Control del Ejercicio Presupuestal

INVENTARIO GENERAL DE EXPEDIENTES




BANCO'\EXT Unidad de Administracion y Finanzas
Banco Nacional Direccion de Adquisiciones y Servicios
de Comercio Exterior, S.N.C. Subdireccion de Servicios Generales
Banca de Desarrollo . ., )
Coordinacion de Archivos

e
S~

Fondo Banco Nacional de Comercio Exterior, S.N.C.

Unidad Administrativa Direccién de Recursos Humanos y Calidad

Subdireccion de Organizacion Compensaciones y Desarrollo, Coordinacion de Reclutamiento Seleccion y
Contratacion, Subdireccion de Administracién de Personal, Coordinacién de Nomina y Subdireccion de Salud Integral

Nombre del Responsable Grisel del Carmen Hernandez Gonzalez / Omar Axel Resendiz Escobedo

Area de Procedencia del Archivo

Cargo Especialista de Archivo de Personal / Especialista de Administracion de Personal

Domicilio Periférico Sur 4333, Col. Jardines En La Montafia, Alcaldia de Tlalpan, C.P. 14210, Ciudad de México.
55-54-49-90-00 9683 55-54-49-90-00 9683

SECCION DOCUMENTAL

4C RECURSOS HUMANOS

Afos de gestion que

Clave Serie Descripcion EXT%t;Ie?]?eS se localizan en el
P Archivo de Tramite
4C.2 Programas y Proyectos en Materia de Recursos Expedientes con documentacién de diversos proyectos y programas de 0 0
: Humanos Recursos Humanos
i o Expedientes con documentacién personal que se genera por cada
lofcll Expediente Unico de personal de Bancomext trabajador como curriculum, constancias de estudio, cartilla, certificado 1508 1985-2026
médico, acta de nacimiento, CURP, etc.
VB Registro, Control de Puestos y Plazas Expedientes con documentos en los cuales se tiene el registro de los 25 2022-2026
puestos y plazas de la estructura de Bancomext
JTSLB Nomina de pago de personal Expedientes con los registros de pagos de sueldos y salarios del 138 2021-2026
personal de Bancomext
. o Expedientes con la informacién de la seleccion de candidatos a
ZIoysA Reclutamiento y Seleccion de Personal puestos institucionales 282 2022-2026
Control de Asistencia (Vacaciones, Descansos y Expedientes con los documentos y registros de incidencias de personal
4C.8 Licencias, Incapacidades, etc.) 232 I?ancomext. (Vacaciones, descansos y licencias, incapacidades, 142 2001-2026
el Afiliaciones al Instituto de Mexicano del Seguro Social ~ Expedientes con los registros de alta, baja o modificacion ante el IMSS 16 1950-2026
Control de Prestaciones en Materia Econémica A R . -
VTRl (FONAC, Sistema de Ahorro para el Retiro, Seguros, Exp‘.’g'enltes bcc.’” . documentacién de prestaciones economicas que 22 2020-2023
etc) percibe el trabajador
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BANCO'\EXT Unidad de Administracion y Finanzas

Banco Nacional Direccidon de Adquisiciones y Servicios

de Comercio Exterior, S.N.C. Subdireccién de Servicios Generales

Banca de Desarrollo . ., )
Coordinacion de Archivos

e
S~

Fondo Banco Nacional de Comercio Exterior, S.N.C.
Unidad Administrativa Direccién de Recursos Humanos y Calidad

, . . Subdireccion de Organizacion Compensaciones y Desarrollo, Coordinacion de Reclutamiento Seleccion y
AR ISR R A Contratacion, Subdireccion de Administracién de Personal, Coordinacién de Nomina y Subdireccion de Salud Integral

Nombre del Responsable Grisel del Carmen Hernandez Gonzalez / Omar Axel Resendiz Escobedo
Cargo Especialista de Archivo de Personal / Especialista de Administracion de Personal
Domicilio Periférico Sur 4333, Col. Jardines En La Montafia, Alcaldia de Tlalpan, C.P. 14210, Ciudad de México.

55-54-49-90-00 9683 55-54-49-90-00 9683

SECCION DOCUMENTAL

4C RECURSOS HUMANOS

Total de Afos de gestion que
Clave Serie Descripcion Expedientes se localizan en el
P Archivo de Tramite
I . Expedientes de la terminacién laboral de los empleados, pero i
e WAl Jubilaciones y Pensiones contintian con algan tramite pendiente 959 1950-2026
PRIl Becas E;g:;ilentes con documentos de aprobacion y de pago solicitudes de 5 2018-2019
PRI Expediente de Servicié Médico Eé(rpsi(ilzlnte con documentacion de estudios y consultas médicas del 2397 1980-2026
Capacitacion Continua y Desarrollo Profesional del Expedientes con las constancias de capacitacion interna, externa y
4C.22 < .2 . P . 58 2011-2026
Personal de Areas Administrativas practicas profesionales
ol Servicios Sociales de las Areas Administrativas Exp(?dlg LS E) (_iocumentos cielpreiisiot el Gz el el wrrlels sl 543 2022-2026
y précticas profesionales
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BANCO'\EXT Unidad de Administracion y Finanzas
Banco Nacional Direccion de Adquisiciones y Servicios
de Comercio Exterior, S.N.C. Subdireccion de Servicios Generales
Banca de Desarrollo . ., )
Coordinacion de Archivos

e
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Fondo Banco Nacional de Comercio Exterior, S.N.C.

Unidad Administrativa Direccién de Contabilidad y Presupuesto

Area de Procedencia del Archivo Direccién de Contabilidad y Presupuesto

Nombre del Responsable Héctor Francisco Alcantara Melchor

Cargo Consultor A De Registro Corporativo

Domicilio Periférico Sur 4333, Col. Jardines En La Montafia, Alcaldia de Tlalpan, C.P. 14210, Ciudad de México.
55-54-49-90-00 9426 halcanta@bancomext.gob.mx 5°Piso Poniente

SECCION DOCUMENTAL

5C RECURSOS FINANCIEROS

Afios de gestion que

Clave Descripcion EXT%t;Ie?ﬁes se localizan en el
P Archivo de Tramite
el Libros Contables 'E\Eﬂér;%(:lentes conformados con documentacion contable de Diario y

Expedientes de documentacién soporte de los registros contables de;
Bienes Adjudicados, Acciones, Activo Fijo, Fondos de Pensiones,
Estimacién Preventiva para Riesgos Crediticios y Administracion de
Riesgo Operativo y Legal.

Documentacién relacionada con las aportaciones realizadas por el
Gobierno Federal al Capital de Bancomext.

ok Créditos Concedidos Documentacion de cotizaciones de tasas de créditos otorgados.

IO Registros Contables (glosa) 695 2007-2026

ORIl Aportaciones a Capital

Expedientes con los documentos denominados Pdlizas, que se generan

oMl Pdlizas de Diario manualmente de las operaciones de Registro Contable de Tesoreria y 3795 2021-2025
Mercados Financieros.

Expedientes con los documentos de las conciliaciones diarias y

el Conciliaciones mensuales entre los saldos operativos de los aplicativos y los saldos del 60 2024-2026
Sistema Contable.

INVENTARIO GENERAL DE EXPEDIENTES




BANCO'\EXT Unidad de Administracion y Finanzas

Banco Nacional Direccidon de Adquisiciones y Servicios

de Comercio Exterior, S.N.C. Subdireccién de Servicios Generales

Banca de Desarrollo . ., )
Coordinacion de Archivos

e
S~

Fondo Banco Nacional de Comercio Exterior, S.N.C.
Unidad Administrativa Direccién de Contabilidad y Presupuesto
Area de Procedencia del Archivo Direccién de Contabilidad y Presupuesto
Nombre del Responsable Héctor Francisco Alcantara Melchor

Cargo Consultor A De Registro Corporativo

Domicilio Periférico Sur 4333, Col. Jardines En La Montafia, Alcaldia de Tlalpan, C.P. 14210, Ciudad de México.

55-54-49-90-00 9426 halcanta@bancomext.gob.mx 5°Piso Poniente

SECCION DOCUMENTAL

3C PROGRAMACION, ORGANIZACION Y PRESUPUESTACION

Afios de gestion que
se localizan en el
Archivo de Tramite

Total de
Expedientes

Clave Descripcion

Estados Financieros Basicos Individuales y Consolidados,
documentacion soporte e Informes de Auditoria Externa.

Expedientes con los Acuses de Recibo de Oficios Relativos a la Deuda
Interna y Externa enviados a SHCP y Banxico

Jo¥): 0 Pago de Derechos Expedientes conformados con las declaraciones de impuestos federales.

o2 Estados Financieros 523 2007-2026

{eW{sl Estado del Ejercicio del Presupuesto

INVENTARIO GENERAL DE EXPEDIENTES




BANCO'\EXT Unidad de Administracion y Finanzas

Banco Nacional Direccidon de Adquisiciones y Servicios

de Comercio Exterior, S.N.C. Subdireccién de Servicios Generales

Banca de Desarrollo . ., )
Coordinacion de Archivos

Fondo Banco Nacional de Comercio Exterior, S.N.C.

Unidad Administrativa Direccion de Adquisiciones y Servicios

Subdireccion de Servicios Generales y Avallos, Subdireccion de Adquisiciones de Bienes Muebles y Servicios, y

ATEELCIE [PROBE EE LI ATETTTE Consultor A de Bienes Adjudicados

Nombre del Responsable Daniel Alcantara Chabelas/Roberto Catalan Ortegén
Cargo Especialista de Coordinacion de Archivos/ Especialista De Archivo Institucional
Domicilio Periférico Sur 4333, Col. Jardines En La Montafa, Alcaldia de Tlalpan, C.P. 14210, Ciudad de México.

Teléfono Extension Correo Electrénico Ubicacién Fisica

_54-49-90- dalcanta@bancomext.gob.mx
25:54-49-90-00 98172602 rcatalan@bancomext.gob.mx

SECCION DOCUMENTAL

4° Piso Poniente / Planta Baja Oriente

6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUBLICA

Afos de gestién que
se localizan en el
Archivo de Tramite

Total de

Serie Descripcion Expedientes

Programas y Proyectos en Materia de Recursos Expedientes con documentacion sobre la elaboracion de los programas
oA Materiales, Obra Publica, Conservacion y 'y proyectos destinados a satisfacer los requerimientos en materia de
Mantenimiento bienes y servicios.

Adquisiciones (bienes muebles, servicios y

6C.4 arrendamientos) Expedientes con documentacion sobre procesos de adquisiciones 547 2020-2026
el Control de Contratos sE:r?/?éjiloesmes de pedidos de contratacion y/o compra de bienes y 115 2024-2026
o — SEi)r(];i):S(:lrir;t)es de seguros y fianzas (Cartas cobertura y reporte de 3 2024-2026

INVENTARIO GENERAL DE EXPEDIENTES
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Fondo

Unidad A

BANCO'\EXT Unidad de Administracion y Finanzas
Banco Nacional Direccion de Adquisiciones y Servicios
de Comercio Exterior, S.N.C. Subdireccion de Servicios Generales
Banca de Desarrollo . ., )
Coordinacion de Archivos

Banco Nacional de Comercio Exterior, S.N.C.

dministrativa Direccion de Adquisiciones y Servicios

Area de Procedencia del Archivo Subdireccion de Adquisiciones de Bienes Muebles y Servicios

Nombre del Responsable Daniel Alcantara Chabelas/Roberto Catalan Ortegon

Cargo
Domicilio

Teléfono

Especialista de Coordinacion de Archivos/ Especialista De Archivo Institucional

Periférico Sur 4333, Col. Jardines En La Montafia, Alcaldia de Tlalpan, C.P. 14210, Ciudad de México.

Extensién Correo Electrénico Ubicacién Fisica

55-54-49-90-00 9817 / 2602 dalcanta@bancomext.gob.mx

rcatalan@bancomext.gob.mx 4° Piso Poniente / Planta Baja Oriente

Clave

6C.13

6C.17

6C.18

6C.19

6C.23

SECCION DOCUMENTAL

6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUBLICA

Afios de gestion que

Serie Descripcion ExT?atc?iIe?l(taes se localizan en el
P Archivo de Tramite
Conservacion y mantenimiento de la infraestructura Expedientes con la documentacion de los procesos de mantenimiento a
fisica los bienes inmuebles de Bancomext
Inventario Fisico y Control de Bienes Muebles Expedientes con el registro y control de los bienes muebles activos de 25 2019-2026
Bancomext
Inventario fisico v control de bienes inmuebles Expedientes con el registro y control de los bienes inmuebles de
y Bancomext.
i o . Expedientes con controles las requisiciones, entradas y salidas de
Almacenamiento, Control y Distribucion de Bienes pienes muebles de las oficinas y del almacén (formatos de informacion 8 2023-2026
Muebles béasica)
. . L . Expedientes de actas del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y
Comités y subcomités de adquisiciones, arrendamientos L
y Servicios Servicios con los soportes de los asuntos presentados y aprobados por 86 2020-2026

el mismo

INVENTARIO GENERAL DE EXPEDIENTES




BANCO'\EXT Unidad de Administracion y Finanzas
Banco Nacional Direccion de Adquisiciones y Servicios
de Comercio Exterior, S.N.C. Subdireccion de Servicios Generales
Banca de Desarrollo . ., )
Coordinacion de Archivos

Fondo Banco Nacional de Comercio Exterior, S.N.C.

Unidad Administrativa Direccion de Adquisiciones y Servicios

Area de Procedencia del Archivo Subdireccion de Servicios Generales y Avalios

Nombre del Responsable Daniel Alcantara Chabelas/Roberto Catalan Ortegon

Cargo Especialista de Coordinacion de Archivos/ Especialista De Archivo Institucional

Domicilio Periférico Sur 4333, Col. Jardines En La Montafia, Alcaldia de Tlalpan, C.P. 14210, Ciudad de México.

55-54-49-90-00 9817 / 2602 EElEE R GG Ll [T 4° Piso Poniente / Planta Baja Oriente

rcatalan@bancomext.gob.mx
SECCION DOCUMENTAL

7C SERVICIOS GENERALES

Total de Afios de gestion que
Clave Serie Descripcion ' flos de gestion gt
Expedientes : N €

Archivo de Tramite

Expedientes con el Programa Anual de Servicios Generales y sus

Programas y Proyectos en Servicios Generales S ——" 1 2026
Servicios Basicos (Energia Eléctrica, Agua, Predial, Expedientes con documentaciéon administrativa que deriva del control y

7C.3 s - - et . 4 2023-2026
etc.) administracion del contrato de servicios basico, luz, agua, predio, etc.

Servicios de Seguridad y Vigilancia Expedientes con documentacién administrativa del servicio de vigilancia 3 2023-2026
(oW Servicios de Telefonia fija y Telefonia Celular E:Ef:r'emes con documentacion administrativa del servicio telefonia 3 2023-2026
V(R Servicios Especializados de Mensajeria Expedlg nfes con dqcumentgcmn el oE sEviel O 3 2023-2026

mensajeria nacional e internacional

INVENTARIO GENERAL DE EXPEDIENTES




BANCO'\EXT Unidad de Administracion y Finanzas
Banco Nacional Direccion de Adquisiciones y Servicios
de Comercio Exterior, S.N.C. Subdireccion de Servicios Generales
Banca de Desarrollo . ., )
Coordinacion de Archivos

e
S~

Fondo Banco Nacional de Comercio Exterior, S.N.C.

Unidad Administrativa Direccion de Adquisiciones y Servicios

Area de Procedencia del Archivo Subdireccion de Servicios Generales y Avaltos y Subdireccion de Adquisiciones de Bienes Muebles y Servicios.
Nombre del Responsable Daniel Alcantara Chabelas/Roberto Catalan Ortegon

Cargo Especialista de Coordinacion de Archivos/ Especialista de Archivo Institucional

Domicilio Periférico Sur 4333, Col. Jardines En La Montafia, Alcaldia de Tlalpan, C.P. 14210, Ciudad de México.

Teléfono Extensién Correo Electrénico Ubicacién Fisica

_54-49-90- dalcanta@bancomext.gob.mx
25:54-49-90-00 9817 /2602 rcatalan@bancomext.gob.mx

SECCION DOCUMENTAL

4° Piso Poniente / Planta Baja Oriente

7C SERVICIOS GENERALES

Total de Afios de gestion que
Clave Serie Descripcion Expedientes se localizan en el
P Archivo de Tramite
7IoREN Control de Parque Vehicular \Ifgt;])iiﬂllzr:tes con documentacion administrativa del servicio del parque 3 2024-2026
. Expedientes con documentacion administrativa del servicio de vales de
((OXY B Control de Combustible combustible (tarjetas electronicas) 3 2024-2026
- o Expedientes con documentacion administrativa del control de las salas
/(oI Control y Servicio de Auditorios y Salas de capacitacion 1 2026
A Expedientes con documentacion relacionada a la capacitacion de
y{oX Gl Proteccion Civil proteccion civil. 15 2021-2026

INVENTARIO GENERAL DE EXPEDIENTES




BANCO'\EXT Unidad de Administracion y Finanzas
Banco Nacional Direccion de Adquisiciones y Servicios
de Comercio Exterior, S.N.C. Subdireccion de Servicios Generales
Banca de Desarrollo . ., )
Coordinacion de Archivos

e
S~

Fondo Banco Nacional de Comercio Exterior, S.N.C.

Unidad Administrativa Direccion Informatica

: Subdireccion de Infraestructura y Produccién, Subdirecciéon de Desarrollo de Sistemas de Crédito, Subgerencia de
Area de Procedencia del Archivo Seguridad Informatica, Subdireccion de Desarrollo de Sistemas de Soporte y Subdireccion de Desarrollo de Sistemas
de Negocio

Nombre del Responsable Laura Carolina Serrano Del Villar/Maria del Carmen Escobedo Cantero
Cargo Especialista de control de presupuesto de sistemas/secretaria

Domicilio Periférico Sur 4333, Col. Jardines En La Montafia, Alcaldia de Tlalpan, C.P. 14210, Ciudad de México.

Teléfono Extension Correo Electrénico Ubicacién Fisica

55-54-49-90-00 9939/6785 e 4° Piso Oriente
mescobec@bancomext.gob.mx

SECCION DOCUMENTAL

8C TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACION

Afios de gestion que
Total de se localizan en
Expedientes el
Archivo de Tramite

Clave Serie Descripcion

Programas y Proyectos en Materia de Expedientes que conforman programas y proyectos en Materia de

8C.2 A S
Telecomunicaciones Telecomunicaciones

Programas y Proyectos en Materia de Informatica Eggﬁg‘;ﬂtes O EEIRITED [ ACRLIEEen O nuees [Reiers o 10 (1 digital) 2022-2026
Desarrollo Informéatico Informacién correspondiente al presupuesto de la Direccion de Sistemas 63 (2 digitales) 2022-2026
YR Scauridad Informatica Expedientes conformados por tareas de operacion, mantenimientos y 1 (digital) 2025-2026
: 9 proyectos del area de Seguridad Informatica, responsivas de usuarios. 9
Expedientes con documentos sobre el soporte y desarrollo de las
. aplicaciones y soluciones de Software del Banco, conteniendo las etapas A7 :
8C11 | EEearlDas SIS de los procesos administrativos de acuerdo a la metodologia MAAGTIC- AD{EUelEElEs) AP
SI
Expedientes con la documentacion de los mantenimientos,
(Nl Control y Desarrollo de Parque Informatico actuahze}qoneg Y soportgs tecn!cos, del Area de Infraestructu.ra Yy 9 (1 digital) 2022-2026
Produccion, asi como los inventarios de equipos y reportes de auditoria
sobre las actividades propias del area

INVENTARIO GENERAL DE EXPEDIENTES



mailto:lserrano@bancomext.gob.mx

BANCO'\EXT Unidad de Administracion y Finanzas
Banco Nacional Direccion de Adquisiciones y Servicios
de Comercio Exterior, S.N.C. Subdireccion de Servicios Generales
Banca de Desarrollo . ., )
Coordinacion de Archivos

Fondo Banco Nacional de Comercio Exterior, S.N.C.
Unidad Administrativa Direccion Informatica

’ Subdireccion de Infraestructura y Produccién, Subdireccién de Desarrollo de Sistemas de Crédito, Subgerencia de
Area de Procedencia del Archivo Seguridad Informatica, Subdireccién de Desarrollo de Sistemas de Soporte y Subdireccion de Desarrollo de Sistemas
de Negocio

Nombre del Responsable Laura Carolina Serrano Del Villar/Maria del Carmen Escobedo Cantero
Cargo Especialista de control de presupuesto de sistemas/ secretaria
Domicilio Periférico Sur 4333, Col. Jardines En La Montafia, Alcaldia de Tlalpan, C.P. 14210, Ciudad de México.

Teléfono Extension Correo Electrénico Ubicacién Fisica

55-54-49-90-00 9939/6785 IEEE G e ME T2 el 4° Piso Oriente
mescobec@bancomext.gob.mx

SECCION DOCUMENTAL

8CTECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACION

Afios de gestion que
se localizan en el
Archivo de Tramite

Total de

Serie Descripcion Expedientes

Expedientes con los documentos que contienen la informacién de los
archivos de tramite y concentraciéon, ademas lo relacionado con la

oM Administracion y Servicios de Archivo e L A 4 2021-2026
gestion documental de la institucién (informes, proyectos e instrumentos
de apoyo archivistico)
. ., . . Control y registro de la distribucion de la correspondencia
oA Administracion y Servicios de Correspondencia 3 2023-2026
o Bl Instrumentos de Consulta Expedientes con instrumentos de consulta archivistica vigentes 4 2018-2026

INVENTARIO GENERAL DE EXPEDIENTES



mailto:lserrano@bancomext.gob.mx

BANCO'\EXT Unidad de Administracion y Finanzas

Banco Nacional Direccidon de Adquisiciones y Servicios

de Comercio Exterior, S.N.C. Subdireccién de Servicios Generales

Banca de Desarrollo . ., )
Coordinacion de Archivos

e
S~

Fondo Banco Nacional de Comercio Exterior, S.N.C.

Unidad Administrativa Direccién Mercadotecnia y Posicionamiento de Negocio

Subdireccién de Mercadotecnia Publicidad e Imagen Institucional, Subdireccion de Comunicacién Social y Consultor
de Mercadotecnia y Publicidad

Nombre del Responsable Braulio Bolivar Barrera Rodriguez

Area de Procedencia del Archivo

Cargo Especialista de Publicaciones

Domicilio Periférico Sur 4333, Col. Jardines En La Montafia, Alcaldia de Tlalpan, C.P. 14210, Ciudad de México.

Teléfono Extension Correo Electrénico Ubicacién Fisica

55-54-49-90-00 9765 mramirem@bancomext.gob.mx 2° Piso Poniente
SECCION DOCUMENTAL

9C COMUNICACION SOCIAL

Afios de gestion que
se localizan en el
Archivo de Tramite

Total de
Expedientes

Clave Serie Descripcion

Expedientes con documentos de programaciéon y planeacién de

/oAl Programas y Proyectos de Comunicacion Social - 2 2025-2026
proyectos de publicidad

6PN Publicaciones e impresos institucionales D ocumgntos sobre G institucionales que implican la difusion e 29 2020-2026
impresién de materiales.

e Material Multimedia Grabaqoneg de promoqlonales, entreylgtas y eventos de la institucion 4 2025-2026
en audio y videos, relacionadas a publicidad.

. . . . Expedientes con la documentaciéon de las ordenes de insercién en
CIOX I Inserciones y Anuncios en Periddicos y Revistas periodicos y revistas (medios impresos) 391 2020-2026
Agencias Periodisticas, de Noticias, Reporteros, . - L . - .
Sk M Articulistas, Cadenas Televisivas y otros Medios de Expedientes con la administracion de los medios electronicos (radio y 337 2020-2026

o . television
Comunicacion Saocial )

Expedientes con la documentacién administraba de los contratos
C[oNV/N Actos y Eventos Oficiales celebrados para los eventos de diversas areas y para en donde 30 2021-2026
Bancomext participa

INVENTARIO GENERAL DE EXPEDIENTES




BANCO'\EXT Unidad de Administracion y Finanzas

Banco Nacional Direccidon de Adquisiciones y Servicios

de Comercio Exterior, S.N.C. Subdireccién de Servicios Generales

Banca de Desarrollo . ., )
Coordinacion de Archivos

e
S~

Fondo Banco Nacional de Comercio Exterior, S.N.C.

Unidad Administrativa Direccion Area Auditoria Interna y Area Auditoria Desarrollo y Mejora de la Gestién Publica/Responsabilidades

Area de Procedencia del Archivo Direccion Area Auditoria Interna y Area Auditoria Desarrollo y Mejora de la Gestién Publica

Nombre del Responsable Jessica Lydia Rivera Mendieta

Cargo Secretaria

Domicilio Periférico Sur 4333, Col. Jardines En La Montafia, Alcaldia de Tlalpan, C.P. 14210, Ciudad de México.
55-54-49-90-00 9715 jriveram@bancomext.gob.mx 3° Piso Oriente

SECCION DOCUMENTAL

10C CONTROL Y AUDITORIA DE ACTIVIDADES PUBLICAS

Afios de gestion que
. L Total de :
Clave Serie Descripcion 3 se localizan en el
Expedientes : P
Archivo de Tramite

ek Auditoria Expedientes con la documentacion de las auditorias realizadas por el

érgano interno de control y con los informes correspondientes. & AL S
Quejas y denuncias de actividades publicas 196 2021-2025
Responsabilidades 85 2014-20235
Inconformidades 1 2023
Entrega — recepcion 187 2023-2025

INVENTARIO GENERAL DE EXPEDIENTES




=== INVENTARIO GENERAL DE EXPEDIENTES

BANCO'\EXT Unidad de Administracion y Finanzas
Banco Nacional Direccion de Adquisiciones y Servicios
de Comercio Exterior, S.N.C. Subdireccion de Servicios Generales
Banca de Desarrollo . ., )
Coordinacion de Archivos

e
S~

Fondo Banco Nacional de Comercio Exterior, S.N.C.

Unidad Administrativa

Area de Procedencia del Archivo

Nombre del Responsable

Cargo

Domicilio Periférico Sur 4333, Col. Jardines En La Montafia, Alcaldia de Tlalpan, C.P. 14210, Ciudad de México.

Teléfono Extension Correo Electrénico Ubicacién Fisica

55-54-49-90-00 9426 halcanta@bancomext.gob.mx 5° Piso Poniente

SECCION DOCUMENTAL
11C PLANEACION, INFORMACION, EVALUACION Y POLITICAS

Afios de gestion que
se localizan en el
Archivo de Tramite

Total de

Descripcion Expedientes

Expedientes con la documentacion relativa a programas a mediano

iN[eWAN Programas a mediano plazo plazo.

11C.12 Captacion, produccion y difusion de la informacion Expedientes con la documentacion relativa a captacion, produccion y
' estadistica difusién de la informacion estadistica.

kKol Informe de labores Expedientes con la documentacion relativa a los informes de labores.
iM[oR VA Informe de ejecucion Expedientes con la documentacion relativa a los informes de ejecucion.

iN[ON KW Informe de gobierno Expedientes con la documentacion relativa a los informes de gobierno.

uM(oNI°N Indicadores Expedientes con la documentacion relativa a los indicadores.




BANCO'\EXT Unidad de Administracion y Finanzas
Banco Nacional Direccion de Adquisiciones y Servicios
de Comercio Exterior, S.N.C. Subdireccion de Servicios Generales
Banca de Desarrollo . ., )
Coordinacion de Archivos

e
S~

Fondo Banco Nacional de Comercio Exterior, S.N.C.
Unidad Administrativa Direccion De Normatividad Gubernamental
Area de Procedencia del Archivo Direccion De Normatividad Gubernamental
Nombre del Responsable Thelma Deyanira Rueda Llanes

Cargo Especialista Juridico Gubernamental

Domicilio Periférico Sur 4333, Col. Jardines En La Montafia, Alcaldia de Tlalpan, C.P. 14210, Ciudad de México.

Teléfono Extension Correo Electrénico Ubicacién Fisica

55-54-49-90-00 9567 trueda@bancomext.gob.mx 2° Piso Oriente

SECCION DOCUMENTAL
1C LEGISLACION

Afos de gestion que
se localizan en el
Archivo de Tramite

Total de
Expedientes

Serie Descripcion

Expedientes con documentacion sobre la formalizacion de
los diversos instrumentos juridicos (contratos y convenios) 115 1998-2019
que celebra el Banco en materia administrativa

Instrumentos Juridicos Consensuales (Convenios, Bases de

1C.1 Colaboracion, Acuerdos, etc.)

12C TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION

Afos de gestion que
. Total de :
Clave Descripcion Expedientes se localizan en el
P Archivo de Tramite
. Expedientes con la documentacién relativa a la
12C.4 [Uhitrea €0 ErEEe administracion de la Unidad de Enlace. 22 AT
L L . Expedientes conformados por las actas y acuerdos del
iZI¥ W Comité de Informacion (Sesiones) Comité de Informacion. 16 2002-2026
i~ i Expedientes con los Formatos del Informe y antecedentes
IS}l Solicitudes de Acceso a la Informacion del desahogo de cada una de las solicitudes. 64 2002-2026
ek Portal de Transparencia Expe_d_lentes' con la documentacion relativa a la 5 2007-2021
administracion del sistema POT
IR0l Sistemas de Datos Personales Expedientes conformados por los documentos vinculados
; 5 2015-2024
al Sistemas de Datos Personales

INVENTARIO GENERAL DE EXPEDIENTES




BANCO“EXT Unidad de Administracion y Finanzas

Banco Nacional Direccidon de Adquisiciones y Servicios
g:n‘c:‘a"g:gga Ergﬁ;'“' SN.C Subdireccién de Servicios Generales
Coordinacion de Archivos

Fondo Banco Nacional de Comercio Exterior, S.N.C.

Unidad Administrativa Direccién Juridico Contencioso y Corporativo

Area de Procedencia del Archivo Secretaria del Consejo Directivo

Nombre del Responsable Manuela Duran Echavarria / Maria Ximena Lara Ramos

Cargo Secretaria / Especialista Auxiliar de la secretaria del Consejo Directivo

Domicilio Periférico Sur 4333, Col. Jardines En La Montafia, Alcaldia de Tlalpan, C.P. 14210, Ciudad de México.

Teléfono Extension Correo Electrénico Ubicacién Fisica

_54-49-90- mdurane @bancomext.gob.mx
2°°54-49-90-00 9048 /9632 mlara@bancomext.gob.mx

SECCION DOCUMENTAL

6° Piso Oriente

1S GOBIERNO

Afios de gestion que
Clave Serie Descripcién Tl iz
Expedientes

se localizan en el
Archivo de Tramite

Expedientes con documentacion oficial que acredita la maxima

SRS Consejo Directivo gobernanza, control y direccion estratégica de la institucion.

491 1999-2026
Expedientes integrados por la documentacion oficial generada y

(isf728 Comités Sustantivos recibida durante las sesiones ordinarias y extraordinarias de los 1164 1981-2026
comités sustantivos de la Institucion.

INVENTARIO GENERAL DE EXPEDIENTES



mailto:mdurane@bancomext.gob.mx

BANCO“EXT Unidad de Administracion y Finanzas
Banco Nacional Direccidon de Adquisiciones y Servicios
g:n‘c:‘a"g:gz‘;a ‘,:‘;.‘,’;‘“' S.N.C. Subdireccion de Servicios Generales

Coordinacion de Archivos

Fondo Banco Nacional de Comercio Exterior, S.N.C.

Unidad Administrativa Unidad de Banca De Empresas

Direccion de Financiamiento Estructurado, Direccion Innovacién y Nuevos Negocios, Direccion de Enlace Regional y
Vinculacion, Direccion Financiamiento Sector Automotriz Transporte y Aeroespacial, Direccién Financiamiento
Industrial Direccién Financiamiento al Sector Energia, Direccion Financiamiento Industria Maquiladoras de Exportacion
y Direccién Financiamiento al Sector Turismo.

Nombre del Responsable Mario Alberto Carrillo Rojas /Claudia Hortensia Perez Rodriguez

Area de Procedencia del Archivo

Cargo Subdirector de Comercio Exterior y Factoraje / Especialista Auxiliar de Archivo
Domicilio Periférico Sur 4333, Col. Jardines En La Montafia, Alcaldia de Tlalpan, C.P. 14210, Ciudad de México.

Teléfono Extensién Correo Electrénico Ubicacién Fisica

R AELER mcarrilr@bancomext.gob.mx
SEREAAE EIHOD L SEEL chperez@bancomext.gob.mx

SECCION DOCUMENTAL

3° Piso Poniente/Planta Baja Poniente

2S FINANCIAMIENTO COMERCIO EXTERIOR

Afios de gestion que
se localizan en el
Archivo de Tramite

Total de

Clave Serie Descripcion Expedientes

Administracion de créditos de primer piso, otorgados de manera directa
por BANCOMEXT a sectores publicos y privados

ZisHiEN  Expedientes de Crédito Primer Piso 850 2000-2026

INVENTARIO GENERAL DE EXPEDIENTES




BANCO“EXT Unidad de Administracion y Finanzas
Banco Nacional Direccidon de Adquisiciones y Servicios
g:n‘ég'(‘j‘:gz‘:a Er:‘;ﬁ;i“v S.N.C. Subdireccion de Servicios Generales

Coordinacion de Archivos

Fondo Banco Nacional de Comercio Exterior, S.N.C.
Unidad Administrativa Direccién de Intermediarios Financieros

« . . ireccion Intermediarios Financieros Bancari ireccion Intermediarios Financieros No Bancari
Arzr e Brecetlenea el Arekiive Subd eccio de t’e ediarios Financieros Bancarios, Subdireccion de Intermediarios Financieros No Bancarios y
Gerencia de Garantias

Nombre del Responsable Ricardo Moisés Cuevas Albarran /Pablo Robles Azpeitia

Cargo Subdirector De Intermediarios Financieros Bancarios /Especialista Auxiliar de Archivo

Domicilio Periférico Sur 4333, Col. Jardines En La Montafia, Alcaldia de Tlalpan, C.P. 14210, Ciudad de México.

55-54-49-90-00 9176/9535 . L 1° Piso Poniente

probles@bancomext.gob.mx
SECCION DOCUMENTAL

2S FINANCIAMIENTO COMERCIO EXTERIOR

Afios de gestion que
se localizan en el
Archivo de Tramite

. - g Administracién de créditos de segundo piso, otorgados por medio de un 99 1992-2026
XA Expedientes de Crédito Segundo Piso intermediario financiero bancarios y no bancarios

Clave Serie Descripcion Tl 2

Expedientes

INVENTARIO GENERAL DE EXPEDIENTES



mailto:probles@bancomext.gob.mx

BANCO'\EXT Unidad de Administracion y Finanzas

Banco Nacional Direccidon de Adquisiciones y Servicios
g:ncc‘a";‘:"l;:;a Ergﬁ;'“ SN.C. Subdireccién de Servicios Generales
Coordinacion de Archivos

Fondo Banco Nacional de Comercio Exterior, S.N.C.
Unidad Administrativa Direccion Operaciones Bancarias, Direccion de Administracion Crediticia

Area de Procedencia del Archivo Subdireccion de Recuperacién y Guarda valores

Nombre del Responsable Aranzasu Lopez Lopez [ Lesli Yadira Rojas Calderas

Ejecutivo A de Recuperacién Factoraje Reportos y Guardavalores / Especialista Auxiliar de Recuperacion Factoraje
Reportos y Guardavalores

Domicilio Periférico Sur 4333, Col. Jardines En La Montafia, Alcaldia de Tlalpan, C.P. 14210, Ciudad de México.

Teléfono Extensién Correo Electrénico Ubicacién Fisica

_54-49-90- alopez@bancomext.gob.mx
25°54-49-90-00 9545/9685 Irojasc@bancomext.gob.mx

SECCION DOCUMENTAL

Cargo

5° Piso Oriente

2S FINANCIAMIENTO COMERCIO EXTERIOR

Afos de gestion que
se localizan en el
Archivo de Tramite

Total de
Expedientes

Descripcion

Conforme al proceso de Crédito de Bancomext, se lleva a cabo el alta,

liberacion y disposicion de lineas de crédito de primero y segundo piso,

lineas de factoraje a proveedores, lineas de factoraje internacional,

lineas de reporto, lineas de crédito de exempleados que cumplan con la 1653 1991-2026
normatividad y los términos y condiciones aprobados por las Instancias

facultadas, para lo cual se generan expedientes de linea, en los cuales

a su vez se integra diversa documentacion que se genera durante la vida

del crédito o de la operacion segun corresponda.

Z2Siel s Administracion de Lineas de Crédito

INVENTARIO GENERAL DE EXPEDIENTES




BANCO“EXT Unidad de Administracion y Finanzas
Banco Nacional Direccidon de Adquisiciones y Servicios
g:n‘ég'(‘j‘:gz‘:a Er:‘;ﬁ;i“v S.N.C. Subdireccion de Servicios Generales

Coordinacion de Archivos

Fondo Banco Nacional de Comercio Exterior, S.N.C.

Unidad Administrativa Direccion Seguimiento y Recuperacion de Crédito

Area de Procedencia del Archivo Direccion Seguimiento y Recuperacion de Crédito

Nombre del Responsable Myriam Citlalli Chavez Tovar/ Figueroa Corona Ivan Bernardo

Cargo Especialista de Administracion De Supervision de Crédito/ Especialista de Recuperacion de Crédito
Domicilio Periférico Sur 4333, Col. Jardines En La Montafia, Alcaldia de Tlalpan, C.P. 14210, Ciudad de México.

Teléfono Extensién Correo Electrénico Ubicacién Fisica

ey mchavezt@bancomext.gob.mx
A R SelEEEie ifiguero@bancomext.gob.mx

SECCION DOCUMENTAL
2S FINANCIAMIENTO COMERCIO EXTERIOR

2° Piso Poniente

Afos de gestion que
se localizan en el
Archivo de Tramite

Total de

Clave Serie Descripcion Expedientes

Seguimiento de los créditos otorgados a empresas, mediante informes

NP 55 2013-2026
de supervision internos y externos.

ZASIZS Supervision y Seguimiento de Crédito

INVENTARIO GENERAL DE EXPEDIENTES




BANCO“EXT Unidad de Administracion y Finanzas
Banco Nacional Direccidon de Adquisiciones y Servicios
g:n‘ég'(‘j‘:gz‘:a Er:‘;ﬁ;i“v S.N.C. Subdireccion de Servicios Generales

Coordinacion de Archivos

Fondo Banco Nacional de Comercio Exterior, S.N.C.

Unidad Administrativa Direccion de Adquisiciones y Servicios

Area de Procedencia del Archivo Consultor A de Bienes Adjudicados

Nombre del Responsable Daniel Alcantara Chabelas/Roberto Catalan Ortegon

Cargo Especialista de Coordinacion de Archivos/ Especialista de Archivo Institucional

Domicilio Periférico Sur 4333, Col. Jardines En La Montafia, Alcaldia de Tlalpan, C.P. 14210, Ciudad de México.

Teléfono Extensién Correo Electrénico Ubicacién Fisica

ey rcatalan@bancomext.gob.mx
S5l 9859 /9817 dalcanta@bancomext.gob.mx

SECCION DOCUMENTAL
2S FINANCIAMIENTO COMERCIO EXTERIOR

4° Piso Poniente/Planta Baja Oriente

Afos de gestion que
se localizan en el
Archivo de Tramite

Total de

Clave Serie Descripcion Expedientes

Administracion de bienes muebles e inmuebles y/o recibidos en dacién

1997-2025
en pago. 2

7SI Administracion de Bienes Adjudicados

INVENTARIO GENERAL DE EXPEDIENTES



mailto:rcatalan@bancomext.gob.mx

BANCO“EXT Unidad de Administracion y Finanzas
Banco Nacional Direccidon de Adquisiciones y Servicios
g:n‘ég'(‘j‘:gz‘:a Er:‘;ﬁ;i“v S.N.C. Subdireccion de Servicios Generales

Coordinacion de Archivos

Fondo Banco Nacional de Comercio Exterior, S.N.C.

Unidad Administrativa Direccion de Fiduciario

Area de Procedencia del Archivo Direccion de Fiduciario

Nombre del Responsable Cesar Alejandro Soto Espinosa / Lizbeth Castela Ortega

Cargo Coordinador Fiduciario / Especialista Administrativo Fiduciario

Domicilio Periférico Sur 4333, Col. Jardines En La Montafia, Alcaldia de Tlalpan, C.P. 14210, Ciudad de México.

Teléfono Extensién Correo Electrénico Ubicacién Fisica

csoto@bancomext.gob.mx
S5l 9856 / 9822 Icastela@bancomext.gob.mx

SECCION DOCUMENTAL
3S SERVICIOS FINANCIEROS

2° Piso Oriente

Afos de gestion que
se localizan en el
Archivo de Tramite

Total de

Serie Descripcion Expedientes

Administracion de los fideicomisos relacionados con la actividad propia
3S.1 Administracion de fideicomisos de la institucion como pueden ser de administracion, garantia, y la 214 1961-2026
combinacion de éstos; depésitos y mandatos.

INVENTARIO GENERAL DE EXPEDIENTES



mailto:csoto@bancomext.gob.mx

BANCO“EXT Unidad de Administracion y Finanzas
Banco Nacional Direccidon de Adquisiciones y Servicios
g:ngg'(‘j‘:gga Er:‘;ﬁ;i“' S.N.C. Subdireccion de Servicios Generales

Coordinacion de Archivos

Fondo Banco Nacional de Comercio Exterior, S.N.C.

Unidad Administrativa Direccion de Adquisiciones y Servicios

Area de Procedencia del Archivo Subdireccion de Avalios

Nombre del Responsable Daniel Alcantara Chabelas/Roberto Catalan Ortegon

Cargo Especialista de Coordinacion de Archivos/ Especialista de Archivo Institucional

Domicilio Periférico Sur 4333, Col. Jardines En La Montafia, Alcaldia de Tlalpan, C.P. 14210, Ciudad de México.

Teléfono Extensién Correo Electrénico Ubicacién Fisica

ey dalcanta@bancomext.gob.mx
A R SELEEEy iespinos@bancomext.gob.mx

SECCION DOCUMENTAL
3S SERVICIOS FINANCIEROS

4° Piso Poniente/Planta Baja Oriente

Afos de gestion que
Total de se localizan en

Clave ST Descripcion Expedientes el

Archivo de Tramite
Avaluos realizados a solicitud de las diferentes areas de la institucion. 267 2024-2026

<iSZA8 Servicio de Avallos

INVENTARIO GENERAL DE EXPEDIENTES



mailto:dalcanta@bancomext.gob.mx

BANCO“EXT Unidad de Administracion y Finanzas
Banco Nacional Direccidon de Adquisiciones y Servicios
g:n‘c:‘a"g:gz‘;a ‘,:‘;.‘,’;‘“' S.N.C. Subdireccion de Servicios Generales

Coordinacion de Archivos

Fondo Banco Nacional de Comercio Exterior, S.N.C.
Unidad Administrativa Direccion Operaciones Bancarias
Area de Procedencia del Archivo Subdireccion de Recuperacién y Guarda valores

Nombre del Responsable Aranzasu Lopez Lopez / Lesli Yadira Rojas Calderas

Ejecutivo A de Recuperacién y Guarda valores Guardavalores/ Especialista Auxiliar de Recuperacion Factoraje
Reportos y Guardavalores.

Domicilio Periférico Sur 4333, Col. Jardines En La Montafia, Alcaldia de Tlalpan, C.P. 14210, Ciudad de México.

Teléfono Extensién Correo Electrénico Ubicacién Fisica

A 40.00- alopez@bancomext.gob.mx —_— " . .
55-54-49-90-00 9545/9685 Irojasc@bancomext.gob.mx 5°Piso Oriente/Planta Baja Poniente

SECCION DOCUMENTAL
3S SERVICIOS FINANCIEROS

Cargo

Afios de gestion que
se localizan en el
Archivo de Tramite

Total de
Expedientes

Descripcion

Otorgamiento de cartas de crédito comerciales, cartas de crédito standby

25940 Servicios de Cartas de Crédito ylo garantias a primer requerimiento para amparar y/o garantizar 3934 2010-2026
: obligaciones de pago de operaciones de compra/venta de bienes y
servicios.

INVENTARIO GENERAL DE EXPEDIENTES




@\ BANCONMEXT Unidad de Administracion y Finanzas
= 3

oo ' Banco Nacional Direccidon de Adquisiciones y Servicios

de Comercio Exterior, S.N.C. Subdireccion de Servicios Generales
Banca de Desarrollo

Coordinacion de Archivos

Fondo Banco Nacional de Comercio Exterior, S.N.C.

Unidad Administrativa Direccién de Intermediarios Financieros

Subdireccion de Intermediarios Financieros Bancarios, Subdireccion de Intermediarios Financieros No Bancarios y
Gerencia de Garantias

Nombre Del Responsable Ricardo Moisés Cuevas Albarran /Pablo Robles Azpeitia

Area de Procedencia del Archivo

Cargo Subdirector de Intermediarios Financieros Bancarios /Especialista Auxiliar de Archivo

Domicilio Periférico Sur 4333, Col. Jardines En La Montafia, Alcaldia de Tlalpan, C.P. 14210, Ciudad de México.

Teléfono Extensién Correo Electrénico Ubicacién Fisica

ey rcuevasa@bancomext.gob.mx
A R SLigiezy probles@bancomext.gob.mx

SECCION DOCUMENTAL
3S SERVICIOS FINANCIEROS

1° Piso Poniente

Afios de gestion que
se localizan en el
Archivo de Tramite

Total de
Expedientes

Descripcion

Expedientes con el proceso de garantias, dirigidos a los programas
sectoriales desarrollados para la atencion de las empresas relacionadas
con el comercio exterior: exportadoras directas, proveedoras de
exportadoras (exportadores indirectos) e importadoras de maquinaria,
equipo e insumos), de empresas que participan en la cadena global de
exportacién de sectores prioritarios como el Automotriz y el Eléctrico 70 2002-2026
Electrénico, entre otros, asi como las empresas relacionadas con el
Turismo o generadoras de divisas a través de los Programas de
Garantias Nacionales (Automatica y Selectiva Agil) otorgadas a los
Intermediarios  Financieros, con el objetivo de incentivar el
financiamiento.

Garantias Nacionales (empresarial, automatica y

S0 selectiva agil)

INVENTARIO GENERAL DE EXPEDIENTES



mailto:rcuevasa@bancomext.gob.mx
mailto:probles@bancomext.gob.mx

BANCO'\EXT Unidad de Administracion y Finanzas
Banco Nacional Direccidon de Adquisiciones y Servicios
‘B’:ncc‘a"geegz‘;a Er:gl‘l’;i“ S.N.C. Subdireccion de Servicios Generales

Coordinacion de Archivos

Fondo Banco Nacional de Comercio Exterior, S.N.C.
Unidad Administrativa Direccién de Intermediarios Financieros

« . . ireccion Intermediarios Financieros Bancari ireccion Intermediarios Financieros No Bancari
Arzr e Brecetlenea el Arekiive Subd eccio de tg ediarios Financieros Bancarios, Subdireccion de Intermediarios Financieros No Bancarios y
Gerencia de Garantias

Nombre Del Responsable Ricardo Moisés Cuevas Albarran /Pablo Robles Azpeitia

Cargo Subdirector de Intermediarios Financieros Bancarios /Especialista Auxiliar de Archivo

Domicilio Periférico Sur 4333, Col. Jardines En La Montafia, Alcaldia de Tlalpan, C.P. 14210, Ciudad de México.

Teléfono Extensién Correo Electrénico Ubicacién Fisica

ey rcuevasa@bancomext.gob.mx
A R SLigiezy probles@bancomext.gob.mx

SECCION DOCUMENTAL
3S SERVICIOS FINANCIEROS

1° Piso Poniente

Afios de gestion que
se localizan en el
Archivo de Tramite

Total de

Descripcion Expedientes

Otorgamiento de las lineas de los intermediarios financieros bancarios y

35.4.1 Garant_ias Internacionales (comercio exterior y no bancarios extranjfaros. (Interme_diarios Finz_mcieros Ext[anjeros los _ 120 2009-2026
factoraje) productos de garantias de Factoraje Internacional, garantia al Comercio
Exterior y Crédito Comprador)
Programas de Factoraje Financiero Programas de financiamiento que apoyan de manera directa la 390 2005-2026

exportacion y el comercio exterior.

Promocion y colocacion de los productos de financiamiento de la
Institucion disefiados para los intermediarios financieros bancarios y no
<ISHe Intermediarios Financieros bancarios internacionales, Bancos nacionales, Intermediarios 157 2008-2025
Financieros No Bancarios, para la promocion, difusion e implementacion

de programas.

INVENTARIO GENERAL DE EXPEDIENTES



mailto:rcuevasa@bancomext.gob.mx
mailto:probles@bancomext.gob.mx

BANCO“EXT Unidad de Administracion y Finanzas

Banco Nacional Direccidon de Adquisiciones y Servicios
de Comercio Exterior, S.N.C. Subdireccion de Servicios Generales
Banca de Desarrollo

Coordinacion de Archivos

Fondo Banco Nacional de Comercio Exterior, S.N.C.

Unidad Administrativa Direccion Mercados Financieros

Area de Procedencia del Archivo Direccién Mercados Financieros

Nombre del Responsable Hilmar Itzel Martinez Martinez/ Ericka Alejandra Perez de la Cueva

Cargo Subgerente de Tesoreria Nacional / Especialista de Estrategia Financiera

Domicilio Periférico Sur 4333, Col. Jardines En La Montafia, Alcaldia de Tlalpan, C.P. 14210, Ciudad de México.
hmartine@bancomext.gob.mx /

55-54-49-90-00 9892 / 6602
eperezd@bancomext.gob.mx

5° Oriente Piso oriente

SECCION DOCUMENTAL

3S SERVICIOS FINANCIEROS

Afios de gestion que

. . Total de -
Serie Descripcion Expedientes se localizan en el
Archivo de Tramite
Contratacion de servicios de tesoreria y mercados Identificacion de clientes con operaciones financieras (Bancomext y - —
: financieros contrapartes, clientes, acreditados y fideicomisos internos)
Operacién de instrumentos derivados Operaciones derivadas con intermediarios financieros y clientes. 3305 2003-2023

INVENTARIO GENERAL DE EXPEDIENTES



mailto:hmartine@bancomext.gob.mx

BANCO“EXT Unidad de Administracion y Finanzas
Banco Nacional Direccidon de Adquisiciones y Servicios
g:n‘ég'(‘j‘:gz‘:a Er:‘;ﬁ;i“v S.N.C. Subdireccion de Servicios Generales

Coordinacion de Archivos

Fondo Banco Nacional de Comercio Exterior, S.N.C.

Unidad Administrativa Direccion de Operaciones de Mercados

Area de Procedencia del Archivo Subdireccion de Flujo de Fondos Moneda Extranjera

Nombre del Responsable Diana Guadalupe Ramirez Mendez

Cargo Subdirector de Flujo de Fondos Moneda Extranjera

Domicilio Periférico Sur 4333, Col. Jardines En La Montafia, Alcaldia de Tlalpan, C.P. 14210, Ciudad de México.
55-54-49-90-00 9533 dramirez@bancomext.gob.mx 5° Oriente Piso oriente

SECCION DOCUMENTAL

3S SERVICIOS FINANCIEROS

Afios de gestion que
se localizan en el
Archivo de Tramite

Total de

Serie Descripcion Expedientes

Administracion de los diversos instrumentos de captacion que realizan
<iSHERN Administracion de la Captacion con Bancos y Entidades las areas de negocio de la institucion con el objeto de cumplir en tiempo
y forma con las obligaciones contraidas

INVENTARIO GENERAL DE EXPEDIENTES




e

Fondo

BANCO'\EXT Unidad de Administracion y Finanzas

Banco Nacional Direccidon de Adquisiciones y Servicios
g:ncc‘a";‘:"l;:;a Ergﬁ;'“ SN.C. Subdireccién de Servicios Generales
Coordinacion de Archivos

Banco Nacional de Comercio Exterior, S.N.C.

Unidad Administrativa Direccién de Contraloria Interna

Area de Procedencia del Archivo Direccién de Contraloria Interna

Nombre del Responsable Jose Maria Adame Gomez / Nelly Georgina Montafio Palacios

Cargo

Gerente de Evaluacién de Control Interno / Gerente de Control Interno

Domicilio Periférico Sur 4333, Col. Jardines En La Montafia, Alcaldia de Tlalpan, C.P. 14210, Ciudad de México.

Teléfono

Extensién Correo Electrénico Ubicacién Fisica

jadame@bancomext.qob.mx / ® /A
55-54-49-90-00 9351 /9129 IR e SRS 1° Oriente

SECCION DOCUMENTAL

4S.1

4S.2

4S REGULACION BANCARIA

Afios de gestion que
se localizan en el
Archivo de Tramite

Total de

Serie Descripcion Expedientes

Conjunto de datos y documentos que se conservan o almacenan en
formato impreso o en medio electrénico, teniendo con fin integrar,
conservary evidenciar las operaciones de las Entidades en cumplimiento
de la normatividad aplicable a la institucion, especificamente en materia
de prevencion de operaciones con recursos de procedencia ilicita y
combate al financiamiento al terrorismo.

Monitoreo y evaluacién del sistema de control interno, atencion de
requerimientos de la Comisién Nacional Bancaria y de Valores y Banco
Cumplimiento Normativo de México, asi como informes de cumplimiento normativo en materia de
servicios de inversion y del Sistema de Pagos Electronicos
Interbancarios (SPEI)

Prevencion y Regulacion Bancaria

INVENTARIO GENERAL DE EXPEDIENTES



mailto:jadame@bancomext.gob.mx
mailto:nmontanp@bancomext.gob.mx

BANCO“EXT Unidad de Administracion y Finanzas
Banco Nacional Direccidon de Adquisiciones y Servicios
g:n‘ég'(‘j‘:gz‘:a Er:‘;ﬁ;i“v S.N.C. Subdireccion de Servicios Generales

Coordinacion de Archivos

Fondo Banco Nacional de Comercio Exterior, S.N.C.

Unidad Administrativa Direccion de Auditoria Interna

Area de Procedencia del Archivo Direccion de Auditoria Interna

Nombre del Responsable Claudia Bazén Cordero / Griselda Rodriguez Garcia

Cargo Gerente de Evaluacion de Control Interno / Especialista de Auditoria Interna

Domicilio Periférico Sur 4333, Col. Jardines En La Montafia, Alcaldia de Tlalpan, C.P. 14210, Ciudad de México.

Teléfono Extensién Correo Electrénico Ubicacién Fisica

cbazan@bancomext.gob.mx / ® /A
55-54-49-90-00 9084 / 9782 grodrigu@bancomext.gob.mx 1° Oriente

SECCION DOCUMENTAL
4S REGULACION BANCARIA

Afios de gestion que
se localizan en el
Archivo de Tramite

Total de

Clave Serie Descripcion Expedientes

Auditoria Interna en materia de Mercados, Riesgos, Documentacion de las auditorias y revisiones especificas que se 395 2012-2024

4S.3 - p o . :
Crédito y Tecnologias de la Informacion realizan a los procesos sustantivos de Bancomext

INVENTARIO GENERAL DE EXPEDIENTES




BANCO“EXT Unidad de Administracion y Finanzas

Banco Nacional Direccidon de Adquisiciones y Servicios
de Comercio Exterior, S.N.C. Subdireccion de Servicios Generales
Banca de Desarrollo

Coordinacion de Archivos

Fondo Banco Nacional de Comercio Exterior, S.N.C.

Unidad Administrativa Direccion Mercados Financieros

Area de Procedencia del Archivo Direccién Mercados Financieros

Nombre del Responsable Hilmar Itzel Martinez Martinez/ Ericka Alejandra Perez de la Cueva

Cargo Subgerente de Tesoreria Nacional / Especialista de Estrategia Financiera

Domicilio Periférico Sur 4333, Col. Jardines En La Montafia, Alcaldia de Tlalpan, C.P. 14210, Ciudad de México.

Teléfono Extensién Correo Electrénico Ubicacién Fisica

hmartine@bancomext.gob.mx /
eperezd@bancomext.qgob.mx

SECCION DOCUMENTAL
4S REGULACION BANCARIA

55-54-49-90-00 9892 / 6602 5° Oriente Piso oriente

Afios de gestion que
se localizan en el
Archivo de Tramite

Total de

Serie Descripcion Expedientes

Administraciéon de los recursos financieros a través de estrategias de

negocio, oportunidades de mercado, atendiendo la normatividad vigente,

4S.4 Administraciéon de Recursos Financieros asi como de los recursos de terceros que administra, asi como la 131 2015-2026
integracion y analisis de informacion financiera de uso institucional para

la toma de decisiones

INVENTARIO GENERAL DE EXPEDIENTES



mailto:hmartine@bancomext.gob.mx

Fondo

BANCO“EXT Unidad de Administracion y Finanzas

Banco Nacional Direccidon de Adquisiciones y Servicios
g:n‘c:‘a"g:gga Ergﬁ;'“' SN.C Subdireccién de Servicios Generales
Coordinacion de Archivos

Banco Nacional de Comercio Exterior, S.N.C.

Unidad Administrativa Direccion de Administracion De Riesgos

Area de Procedencia del Archivo Direccion de Administracion De Riesgos

Nombre del Responsable Yarlin Azucena Nava Garcia

Cargo

Domicilio

Teléfono

Subgerente De Flujo De Fondos Moneda Extranjera/ Especialista De Caja General
Periférico Sur 4333, Col. Jardines En La Montafia, Alcaldia de Tlalpan, C.P. 14210, Ciudad de México.

Extensién Correo Electrénico Ubicacién Fisica

ynava@bancomext.gob.mx

55-54-49-90-00 9724 AJUSCO 1° OTE

SECCION DOCUMENTAL

4S REGULACION BANCARIA

Afios de gestion que

Total de :
se localizan en el

Expedientes

Descripcion

Archivo de Tramite
Administracion de riesgos para identificar, medir, monitorear, controlar y

ZSHI Administracion de riesgos reportar los riesgos de crédito, mercado, liquidez, operacional, legal, 605 2024-2026

tecnoldgico y no cuantificable a los que estas sujeto Bancomext.

INVENTARIO GENERAL DE EXPEDIENTES



mailto:ynava@bancomext.gob.mx

BANCO“EXT Unidad de Administracion y Finanzas
Banco Nacional Direccidon de Adquisiciones y Servicios
g:n‘ég'(‘j‘:gz‘:a Er:‘;ﬁ;i“v S.N.C. Subdireccion de Servicios Generales

Coordinacion de Archivos

Fondo Banco Nacional de Comercio Exterior, S.N.C.
Unidad Administrativa Direccion del Oficial en jefe de Seguridad de la Informacion

Area de Procedencia del Archivo Direccion del Oficial en jefe de Seguridad de la Informacion

Nombre del Responsable Alberto Castillo Lopez / Ricardo Misael Bernal Tercero

Cargo Subdirector Normativo de Seguridad de la Informacion / Especialista Normativo de Seguridad de la informacion
Domicilio Periférico Sur 4333, Col. Jardines En La Montafia, Alcaldia de Tlalpan, C.P. 14210, Ciudad de México.

Teléfono Extensién Correo Electrénico Ubicacién Fisica

alcaslop@bancomext.qob.mx/
S5l 9457 /9538 rbernal@bancomext.gob.mx

SECCION DOCUMENTAL
4S REGULACION BANCARIA

5° Oriente Poniente

Afos de gestion que
se localizan en el
Archivo de Tramite

Total de

Clave Serie Descripcion Expedientes

Administracion de la implementacién de sistemas de control interno en

456 | SRt B B erEEen materia de seguridad de la informacion

INVENTARIO GENERAL DE EXPEDIENTES



mailto:alcaslop@bancomext.gob.mx/

