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A Mtro. Luis Antonio Ramirez Pineda Fecha: 23/01/2024
Director General de Bancomext

De: Lic. Maria Fernanda Ruiz Padilla Referencia: UAyF/008/2024
Titular de la Unidad de Administracién y
Finanzas

Asunto: Se somete a consideracién el Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2024 de
Bancomext y el Informe anual de cumplimiento del ejercicio 2023.

-~~~ e

En mi calidad de Responsable de la Coordinacién de Archiv
cumplimiento a la fraccion Il del articulo 28 de Iz Ley Genera
someter a su consideracion el “Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2024°
como el Informe anual de cumplimiento del ejercicio 2023 (anexos). Ambos se pub
en la pagina de Internet de Bancomext.

) Q.

Lo anterior permitira cumplir con la normatividad aplic
transparencia, asi como continuar el fortalecimiento del Sist
(SIA) en todos los niveles de la Institucion.

Sin otro particular, le envio un cordial saludo.

Atentamente
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amirez Pineda

- A A= B Pt
o\ UT =1 S8 TAL
/

(1

c.c.p. Lic. Lucia Guadalupe Mondragén Jiménez, Director de Adguis
Lic. Sergio Traconis Rodriguez, Director de Servicios Generales y Avalio
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La Coordinacion de archivos de BANCOMEXT,
presenta el YInforme de Cumplimiento de
Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2023",

en apego al Articulo 26, de la Ley General de

Ley General
de Archivos

Archivos, que a la letra senala lo siguiente:

“Los sujetos obligados deberan elaborar un

informe anual detallando el cumplimiento del

programa anual y publicarlo en su portal
electronico, a mas tardar el ultimo dia del mes de
enero del siguiente ano de la ejecucion de dicho

programa.”
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ARCHIVOS

Con el objeto de contar con un Instrumento archivistico de consulta institucional,
vigente, que permita identificar y conocer el ciclo vital de los documentos y de cada
serie documental que se genera en la institucion, se inicio el proceso de actualizacion

del Catalogo de Disposicion Documental de Bancomext.

ACCION CUMPLIMIENTO |

Actualizacion del Catalogo de Disposicion
Documental. 50% BANCOVEXT

(CADIDO)
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ARCHIVOS

Derivado del cambio de nombre de “Direcciones Generales Adjuntas” al de
“Unidades” en Bancomext, fue necesario actualizar los siguientes formatos:

» Caratula de Identificacion de Expedientes

» Formato de Inventario de Transferencia Primaria

» Formato de Vale de Préstamo de los Archivos de
Tramite

» Formato de Vale de Archivo de Concentracion

» Formato de Inventario de Archivo de Tramite

ACCION CUMPLIMIENTO

Actualizacidon de formatos para la gestion de archivos

.. . 100%
institucionales
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ARCHIVOS

Se identificaron 3,560 cajas, susceptibles a dar de baja, se continda trabajando en los
INnventarios para iniciar el proceso de baja, frente a la unidades administrativas y al AGN.

ACCION CUMPLIMIENTO

Baja del Archivo de concentracion de
3,560 cajas, que representa un 50%
volumen de 47,504 expedientes.
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SECRETARIA DE HACIENDA ¥ CREDITO BPUBLICO

ARCHIVOS

Como una estrategia importante para la difusion de la cultura archivistica en la Institucion, se
publicaron infografias por medio de la intranet institucional.

INelel[e]\ CUMPLIMIENTO
Realizar la difusion archivistica por medio

. . 100%
de |la Intranet institucional °

Un documento bien tratado,

&) =7 ! habla bien de quien lo usa
Cada expediente que se genera es unico e irrepetible, por ello, debes contemplar que tenga las
stgutentes caracteristicas:

Ahora que ya conoces qué tipo de documentacion se genera en la
Institucion, asi como su tratamiento, es momento de ponerlo en practica
Mantén sélo los documentos imprescindibles en tu oficina,
Q Es Unico. A
=] Cuenta con un titulo unico
@ Su apertura debe estar

h Conoce la documentacién que debe ser resguardada
a cargo del area que 1 RO Y -

genera la informacion. &

(=]

reduce el riesgo, incrementan el orden y la productividad.
que reflej a suco ntenido. e

y sus plazos de vencimiento en el CADIDO en la Intramedia.
' ®
Y . Debe contar con la
"""""""" - caratula de identificacién y
) clasificacion archivistica.
. Debe existir un proceso (]
que documente su B = = - -
integracién. O- - = — — — -® La funcién esta registrada en el @
Cuadro General de Clasificacién
—————————— e Archivistica y los plazos de
™ ® conservacién en el Catalogo
@ No existe en otras areas.

e

o de Disposicion Documental
(CADIDO) Institucional vigente,

2C24

_/ Felipe Carrillo

CEARS § OERRION




HACIENDA = £2 panconext

ARCHIVOS

La capacitacion es un elemento fundamental para que los Responsables de los archivos de
tramite y todos los integrantes del Sistema Institucional de Archivos (SIA), implementen las
mejores practicas en la gestion de los archivos institucionales.

Los integrante de SIA cumplieron con la capacitaciéon siguiente:

INTEGRANTES DE LOS ARCHIVOS NUMERO DE CURSOS
INSTITUCIONALES

Coordinacion de archivos 21 92
Responsables de archivo de 1 curso y 1 asesoria por parte

, .., ) 24
tramite de la Coordinacion de archivos
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ACCIONES
COMPLEMENTARIAS
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ARCHIVOS

Estdn en desarrollo los “CRITERIOS DE VALORACION DOCUMENTAL DE
BANCOMEXT" que aplican para todas la unidades administrativas de Bancomext, y
gue constituyen una herramienta de consulta para los integrantes del SIA y del Grupo
Interdisciplinario de Archivos de Bancomext (GIAB), en la generacion de las Fichas de
Valoracion Documental, durante la actualizacion de los Instrumentos de control
archivistico, que les permita determinar los plazos de conservacion y disposicion
documental, cumpliendo el Ciclo Vital de los documentos; asi como, para valorar las
bajas documentales que se presenten al GIAB y también, para identificar
documentos o series documentales con posible valor histdorico.

ACCION CUMPLIMIENTO

Elaboracion los Criterios de Valoracion Documental 90%
BANCOMEXT (Revision pendiente del GIAB). 0
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ARCHIVOS

Se publicaron en el portal comercial de Bancomext, los informes para cumplir con la
normatividad con la LCA:

6)

BANCONEXT s HACIENDA

https://www.bancomext.com/conoce-

bancomext/mas-informacion/coordinacion-  J we e [

.
d e_a rc h IVOS QUIENES SOMOS | GESTION AMBIENTAL ¥ SOCIAL | DIRECTORIO INSTITUCIONAL | BANCOMEXT EN CIFRAS | ADMINISTRACION DE RIESGOS | RECURSDS HUMANDS | LICITACIONES ¥ BIENES | NORMATIVIDAD |

BIELIOTECA | GRGAND INTERNO DE CONTROL | EONO SUSTENTABLE | POLITICA DE GEHERD

COORDINACION DE ARCHIVOS
> Informe anual de evaluacion del PADA  mwer cmm
(31 enerO) Normatividad « GRGANO INTERNO DE CONTROL

> Inventario de transferencias - Ley General de Archivos GREAND INTERNO DE CONTROL (010

= Lineamientos generales para la organizacidon v conservacion de los archivos del Poder Ejecutive Federal.

d OC u l I . e nta | eS *» Acuerdo del Consejo Nacional del Sistema Macional de Transparencia, Acceso a la Informacién Pliblica

v Proteccidn de Datos Personales, por el gue se aprueban los Lineamientos para la Organizacion y COORDINACION DE ARCHIVOS

> p | d d | | Conservacion de los Archivos. )
rog ra ma a n u a e esa rro O * Acuerdo que tiene por objeto emitir las Disposiciones generales en las materias de archivos v BURD DE GREDITO
a rC h ivfsti CO (30 e n e ro) transparencia para la Administracién Publica Federal v su Anexo Unico. MEDIDAS DE AUSTERIDAD
| nventa r|OS enera |eS (Semestra |eS) Cumplimiento a obligaciones en materia de archivos PERSONAL BANCOMEXT
g + INFORME ANUAL DE CUMPLIMIENTO DEL PLAN ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO
- .
G u I a d e a rC h IVO d OC u m e nta | o 2022/2021 /202072019 /2018 /2017/2016 /2015

Ca |e n d a I'I O d e tra nsfe re n C I aS * INWENTARIO DE TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES

o 2022/2021/2020/201%/2018/2017/2016 /2015 /2014

COMBATE A LA CORRUPCIGN

V VYV

« PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO

o 2023/2022 /2021 /202072019 /2018/2017 /2016 /2015

2‘ ibﬂz 4 = DICTAMENES DE BAJA DOCUMENTAL DICTAMEN DE BAJA 0783-15DICTAMEN DE BAJA 0784-15
=, 3 - s INWVENTARIO GEMNERAL
Felipe Carrillo
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