


INFORME DE CUMPLIMIENTO DEL
PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO

ARCHIVÍSTICO 2022



La Coordinación de archivos de BANCOMEXT, presenta el “Informe de Cumplimiento de

Programa Anual de Desarrollo Archivístico 2022”, en apego al Artículo 26, de la Ley

General de Archivos, que a la letra señala lo siguiente:

“Los sujetos obligados deberán elaborar un informe anual detallando el cumplimiento

del programa anual y publicarlo en su portal electrónico, a más tardar el último día del

mes de enero del siguiente año de la ejecución de dicho programa.”



ACCIÓN CUMPLIMIENTO
Creación de base de datos para el 
control de correspondencia.

100%

Se generó un control-base de datos, con
los elementos normativos requeridos, para
la administración de correspondencia,
donde se registran los documentos que se
turnan y reciben en Bancomext, como parte
del intercambio de información con clientes
e instituciones.



ACCIÓN CUMPLIMIENTO
Creación de base de datos para el 
control de correspondencia.

100%

El resultado es el siguiente:

4,938 documentos enviados 6,351 documentos recibidos



ACCIÓN CUMPLIMIENTO
Elaborar los Criterios Específicos para
Gestión y Administración de los
Documentos, Expedientes y Archivos de
BANCOMEXT

50%

El documento continúa en actualización.



ACCIÓN CUMPLIMIENTO
Programa de etiquetado de expedientes 70%

Esta actividad quedó suspendida, hasta contar con los
insumos necesarios. Sin embargo las áreas continúan
colocando los etiquetas (membretes) a los expedientes.



ACCIÓN CUMPLIMIENTO
Unificación de base de datos de archivo 50%

Se planteó realizar la unificación de base de datos donde
se alojan los inventarios documentales de los archivos de
trámite, a fin de:

• Mantener el seguimiento preciso de la producción y gestión
de los archivos;

• Ahorrar tiempo y precisión en las solicitudes de información;

• Transferencias y bajas documentales; y

• Generar indicadores de desempeño en ese aspecto.

Se logró abrir la carpeta compartida para la operación
del archivo de concentración.



ACCIÓN CUMPLIMIENTO
Baja del Archivo de concentración de 
2,000 cajas 

50%

Se identificaron 2,141 cajas susceptibles a dar baja, se está
trabajando en los inventarios para iniciar el proceso de
baja.



ACCIÓN CUMPLIMIENTO
Realizar la difusión archivística por medio 
de la Intranet institucional

100%

Por medio de la intranet institucional se presentaron
infografías a fin realizar la difusión de la cultura archivística.



ACCIÓN CUMPLIMIENTO
Realizar campañas de capacitación en materia de 
archivos.

100%

Se llevó a cabo el siguiente curso

CURSO TOTAL DE PERSONAL 
CONSIDERADO % DE CUMPLIMIENTO

1. Gestión Documental (IMAC) 35 100


