BANCONEXT Direccion General Adjunta de Administracion y Finanzas
Banco Nacional Direccion de Recursos Humanos Materiales y Servicios
de Comercio Exterior, S.N.C. Subdireccién de Servicios Generales
Banca de Desarrollo . ., .
Coordinacion de Archivos

ACCIONES REALIZADAS EN SEGUIMIENTO DEL
“PLAN ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO 2015”

La Coordinacion de Archivo de Bancomext, tiene la funcion de presentar y realizar acciones a nivel institucional para la modernizacion
continua de los servicios documentales y archivisticos, encaminados a mejorar el proceso de clasificacion, organizacién, administracion
y conservacién documental en los Archivos de Tramite y Concentracion, las cuales arrojaron los siguientes resultados:

ACCIONES OBJETIVO ACTIVIDADES RESPONSABLE CUMF;;'SQ/'ENTO
0

1- Elaboraciény ~ Contar con formatos de uso interno Elaborar dg gcuers:io al Se llevo a cabo la act.ualizaciF')n de
divulgacién de los que permitan homologar la mangal gqm|n|strat|vo de los formatps pa.ra eI. inventario de
formatos para la administracion de los expedientes apllc_auon gen.eral en Coordinacién de trans.feren.qas ananas, caratula de
administracion de los (Caratula o portada de identificacion, materia de archl'vos, los Archivos ) identificacion y Qe vales de
archivos Faraie Oiies o ezl formato; hecegejlrlos para la préstamo Qe expedleptgs para los
institucionales Documental , Formato de Vales de administracion de los archivos de Tramite y
expedientes Concentracion

Préstamo y Formato de Baja de
Expedientes)
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ACCIONES REALIZADAS EN SEGUIMIENTO DEL
“PLAN ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO 2015”

ACCIONES OBJETIVO ACTIVIDADES RESPONSABLE

CUMPLIMIENTO
EN PROCESO

Realizar el levantamiento
de informacién en conjunto
con los responsables de los

diferentes archivos
institucionales, para la
actualizacion de los
instrumentos de apoyo
archivistico, que son las
herramientas necesarias
para la organizacion,
clasificaciéon, conservacion y
administracion de los
archivos.

2.- Actualizacion de los
instrumentos archivisticos
(Cuadro de Clasificacion
Archivistica, Guia Simple de
Archivos, Catalogo de
Disposicién Documental y los
Criterios Especificos para la
Organizacion y Conservacién
de los Archivos )

Contar con Instrumentos
actualizados que permitan
identificar la forma correcta

de organizar, clasificar,

administrar, resguardar y
conservar los expedientes

gue se generan en
Bancomext.

Coordinacion de
Archivos y
Responsables de
los Archivos de
Tramite

La Institucién se sumé al "Proyecto
para el fortalecimiento de los
archivos de la Administracion

Publica Federal" liderado por el
Archivo General de la Nacion y por
el representante del Comité Técnico
Consultivo de Archivos del Ejecutivo

Federal, sector Hacienda, que tiene

como objeto la elaboracion de los

instrumentos de consulta y apoyo
archivistico, de manera homogénea
en dicho sector.
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BANCONEXT Direccion General Adjunta de Administracién y Finanzas
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Banca de Desarrollo

Coordinacion de Archivos

ACCIONES REALIZADAS EN SEGUIMIENTO DEL
“PLAN ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO 2015”

CUMPLIMIENTO
ACCIONES OBJETIVO ACTIVIDADES RESPONSABLE 50 %

Se solicitd a los responsables y/o
enlaces de los Archivos de Tramite

Realizar el levantamiento de Coordinacién de  nformacion sobre el volumen actual
3.- Realizar el . . inventario de expedientes : i
. Contar con el inventario general de . P . Archivos y de expedlente§ NS €2 CESTE
Inventario de localizados en los Archivos en sus archivos, ademas de

expedientes de los los expedientes activos custodiados de Tramite conforme al Responsables de ¢ i ool
en todos los archivos de Tramite. o6 Arlifies oo [[METEN GUENES Cle Glos pissiel
su caratula de identificacion.

archivos de Tramite cuadro de clasificacion ..
. . Tramite.
archivistica vigente.
Dicha actividad se encuentra en

proceso de actualizacion.

CUMPLIMIENTO
100 %

ACCIONES OBJETIVO ACTIVIDADES RESPONSABLE

Identificar los inventarios
documentales, que han Responsable del

Contar con espacio para la nueva cumplido con su vigencia y Archivo de
4.- Realizar el documentacién que es gpviada al remitjr!os a'las unidades Concentracion, Fueron ingresadas .cuatro bajas
g ) o arch'lvq de concellwtra}mon y dar adm!n!§tratlvas, para su Responsgbles de documt'a[wtales al Archivo Gengral de
documentales. cumplimiento a los |nd.|cadores del rewspn y en caso de los Archl_vos de la nacién pgra sg cor.respondlente
“Programa para un Gobierno Cercano aprobacién, comenzar con Tramite y dictaminacion.
y Moderno” el tramite de baja Coordinacion de
documental ante el Archivo Archivos

General de la Nacién.
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Coordinacion de Archivos

ACCIONES REALIZADAS EN SEGUIMIENTO DEL
“PLAN ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO 2015”

CUMPLIMIENTO

ACCIONES OBJETIVO ACTIVIDADES RESPONSABLE 100%

Se asistio a diferentes eventos

. (cursos, conferencias, talleres y
Capacitar a los

reuniones,) en temas de archivo y
. o Mantener al personal responsables de los . .
5.- Realizar la capacitacion . . : i transparencia impartidos por el AGN
involucrado capacitado y Archivos de Tramite y de L, A . .,
de los responsables de los . L Coordinacion de e INAI, ademas se imparti6 de
. . . actualizado en los temas Concentracion en temas de . .
Archivos de Tramite y de < : L e Archivos manear interna un curso
bésicos relacionados con la  valoracion, clasificacion y

Concentracion. . . ., denominado “Introduccion a los
gestion de los archivos. organizacion de los

. Archivos”, dirigido a los
archivos. )
responsables de los archivos de
Tramite y/o enlaces

Pagina4de9

—_—, ¥ m ¥} COORDINACION DE ARCHIVOS
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ACCIONES REALIZADAS EN SEGUIMIENTO DEL
“PLAN ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO 2015”

CUMPLIMIENTO

ACCIONES OBJETIVO ACTIVIDADES RESPONSABLE 100 %

Actividad permanente, Se brindé asesoria permanente al

consiste en atender, personal, contribuyendo en la
solucionar y dar apoyo a los L, disminucién del envié de
., e 3 It del Coordinacion de
6.- Atencion y Tener una correcta clasificacion, usuarios en el tema de las

. expedientes al Archivo de
Archivos y P

asesoria a usuarios organizacion y valoracion de los transferencias primarias, Concentracion, ya que previo a esta
. . Teredn de t Responsables de . : .
en materia de expedientes resguardados en los enado de rormatos, los Archivos de actividad, se revisan y retiran la
archivo archivos de Tramite y Concentracion clasificacion de la copias, borradores, folleteria y

informacion, asi como Tramite.

atender dudas de los

responsables de los

archivos de Tramite y
Concentracion

aquella documentacion que no
corresponda a sus funciones del
area.
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ACCIONES REALIZADAS EN SEGUIMIENTO DEL
“PLAN ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO 2015”

CUMPLIMIENTO
ACCIONES OBJETIVO ACTIVIDADES RESPONSABLE 100%

El personal de la institucién se
capacito a través de la plataforma
CEVIFAI en el curso denominado
“Ley Federal de Transparencia y

Acceso a la Informacion Publica
Gubernamental en el marco de la

Elaborar un plan de difusion
archivistica, para
sensibilizar a los usuarios

PR, A sobre el valor, uso y .
7.-Difusion de cultura Fomentar la cultura archivistica ! 5 o
hivisti tilizando la int t institucional conservacion de los Coo;\dlnha_\mon de LGTAIP” adicionalmente el
archivistica utilizando fa intranet Institucional 4,cymentos en el desarrollo rehivos personal de nuevo ingreso acredito

el curso “Organizacion y
Conservacion de los Archivos de las
Dependencias y Entidades de la
Administracion Publica Federal”

de nuestras actividades, a
través de materiales con
tépicos de interés y su
divulgacién.
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ACCIONES REALIZADAS EN SEGUIMIENTO DEL
“PLAN ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO 2015”

CUMPLIMIENTO
ACCIONES OBJETIVO ACTIVIDADES RESPONSABLE 100%

Realizar el traslado de cajas
con expedientes que se

Conjuntar en un solo Archivo Coordinacién de Fueron trasladados 1,468 cajas de

e - i la bodega de Monterrey, al Archivo
8.-Unificacion de zonas de de Concentracion, la localizan en la bodega de Archivos y 9 » =Y, €
. 1z 1z Responsable del de Concentracion Institucional, que
Archivo de concentracion ~ documentacion de consulta Monterey para su resguardo ; . L
o | Archivo d Archivo de se localiza en la Delegacion de
eventual de la Institucién a el Archivo ae Concentracion lah
Concentracion Tlahuac.D.F.

CUMPLIMIENTO
95%

ACCIONES OBJETIVO ACTIVIDADES RESPONSABLE

9.- Reporte de avances del Actualizar la pagina del
“PLAN ANUAL DE Dar cumplimiento con reporte bag Coordinacion de .
INAI, con el avance de Por publicar

DESARROLLO de avances de cumplimiento cumplimiento Archivos
ARCHIVISTICO 2015 *“ p
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BANCONEXT Direccién General Adjunta de Administracion y Finanzas

Banco Nacional Direccion de Recursos Humanos Materiales y Servicios
de Comercio Exterior, S.N.C. Subdireccion de Servicios Generales
Banca de Desarrollo

Coordinacién de Archivos

ACCIONES REALIZADAS EN SEGUIMIENTO DEL
“PLAN ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO 2015”

Otras actividades:

Actualizacion del Portal de Obligaciones de Transparencia (POT) y la pagina web institucional, de acuerdo a la normatividad vigente.
- Actualizacion de la designacién de los responsables de los Archivos de Tramite.
- Actualizacion de la base de datos que comparten el Archivo de Concentracion y la Coordinacion de Archivos,

Fue implementada la atencion de solicitudes de informacion via digital, a través del escaneo de documentos, agilizando asi el tiempo de
respuesta ademas de reducir el traslado de personal del Archivo de Concentracion.

VALES DE PRESTAMO 2013- 2015

25

2013 2014 2015
207 VALES 203 VALES 144 VALES

FISICOS m DIGITALES
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Banco Nacional Direccion de Recursos Humanos Materiales y Servicios
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ACCIONES REALIZADAS EN SEGUIMIENTO DEL
“PLAN ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO 2015”

Es de comentar que solo durante el afio 2010 fueron remitidas al Archivo de concentracion la misma cantidad de cajas que las enviadas
en el periodo 2013-2015, lo que manifiesta una reduccion significativa en el volumen del envio de cajas.

Lo anterior como resultado de las diversas asesorias al personal de los Archivos de Tramite en cuanto al expurgo de la informacion.

TABLA COMPARATIVA ANO 2010 CONTRA PERIODO 2013/2015

ENVIOS AL ARCHIVO DE CONCENTRACION

ANO 2010 PERIODO 2013 - 2015

CAJAS ENVIADAS CAJAS ENVIADAS

EXPEDIENTES ENVIADOS

EXPEDIENTES ENVIADOS
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	 El personal de la institución se capacito a través de la plataforma CEVIFAI en el curso denominado “Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Información Pública Gubernamental en el marco de la LGTAIP” adicionalmente  el personal de nuevo ingreso acredito el curso “Organización y Conservación de los Archivos de las Dependencias y Entidades de la Administración Pública Federal”

